
Account instellen Microsoft Outlook 2016 
 

Stap 1 
 

1. Open Microsoft Outlook 2016 

2. Klik op [Bestand] 

 

 

Stap 2 
 

1. Klik op [Account toevoegen]   

 

 



 

 

Stap 3 
 

1. Selecteer de optie [ Handmatige instelling of extra servertypen ] 

2. klik op [ Volgende ] 

 

 

Stap 4 
 

1. Selecteer [ POP of IMAP ] en klik op [ Volgende ] 

 

 



 

Stap 5 
 

Vul de volgende gegevens in: 

1. Gebruikersgegevens: Vul je naam en je e-mailadres in 

2. Servergegevens: Selecteer Type account [IMAP] 

3. Bij 'Server voor inkomende e-mail': skyfall.dicode.nl 

4. Bij 'Server voor uitgaande e-mail (SMTP)': skyfall.dicode.nl 

5. Aanmeldingsgegevens: Vul bij gebruikersnaam je e-mailadres nogmaals in. 

6. Vul ook het bijbehorende wachtwoord in. 

7. Klik dan op [Meer instellingen] 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Stap 6 
 

1. Klik op het tabblad [Server voor uitgaande e-mail]      

 

 

 

  



Stap 7 
 

1. Vink de optie [Voor de server voor mijn uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist] 

aan. 

2. Gebruik 'Dezelfde instellingen als voor inkomende e-mail'.  

3. Klik dan op het tabblad [Geavanceerd]     

 

 

  



Stap 8 
 

1. Let op de volgorde; kies eerst het type versleutelde verbinding en vul daarna de 

poortnummers in. Als je de type versleutelde verbinding aanpast, worden vaak de 

poortnummers automatisch aangepast. 

2. Bij inkomende e-mail: Poortnummer 143 met geen versleutelde verbinding. 

3. Bij Uitgaande e-mail: Afhankelijk van je internetprovider.  

Probeer eerst over poort 25 met geen versleutelde verbinding. Mocht dit niet lukken probeer 

dan SSL met poortnummer 465 of TLS met poortnummer 587. Let op dat het poortnummer 

automatisch veranderd al je de type versleutelde verbinding aanpast. 

4. Mappen: Vul bij het ‘Pad van de hoofdmap’ in hoofdletters het woord INBOX in. 

5. Klik op [ OK ]      

 

 

Stap 9 
 

1. Klik op [ Volgende ], de accountinstellingen worden automatisch getest.    

2. Klik daarna op [ Sluiten ]   

 



 

 

Stap 10 
 

 

1. Je e-mail is ingesteld en klaar voor gebruik. 

2. Klik op [ Voltooien ] 

 

 


