Account instellen Microsoft Outlook 2016

Stap 1

1. Open Microsoft Outlook 2016
2. Klik op [Bestand]
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Stap 2

1. Klik op [Account toevoegen]

Accountgegevens

Geen account beschikbaar, Voeg een e-mailaccount toe om extra functies toe te voegen,
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Stap 3

1. Selecteer de optie [ Handmatige instelling of extra servertypen ]
2. klik op [ Volgende ]
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Stap 4

1. Selecteer [ POP of IMAP ] en klik op [ Volgende ]
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Stap 5

Vul de volgende gegevens in:

Gebruikersgegevens: Vul je naam en je e-mailadres in

Servergegevens: Selecteer Type account [IMAP]

Bij 'Server voor inkomende e-mail': avatar.dicode.nl

Bij 'Server voor uitgaande e-mail (SMTP)': avatar.dicode.nl
Aanmeldingsgegevens: Vul bij gebruikersnaam je e-mailadres nogmaals in.
Vul ook het bijbehorende wachtwoord in.

Klik dan op [Meer instellingen]
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Stap 6

1. Klik op het tabblad [Server voor uitgaande e-mail]

Instellingen voor intemet-e-mail - " w

Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | Geavanceerd

E-mailaccount

Typ de naam waarmee u naar dit account wilt verwijzen, bijvoorbeeld "Werk' of
“Microsoft e-mailserver’,

infoi@domeinnaam.nl

Owverige gebruikersgegevens
W Organisatie:
i Antwoordadres:
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Stap 7

1. Vink de optie [Voor de server voor mijn uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist]
aan.

2. Gebruik 'Dezelfde instellingen als voor inkomende e-mail'.

3. Klik dan op het tabblad [Geavanceerd]

Instellingen voor intemet-e-mail - w

] Algemeen | Server voor uitgaande e-mail

I|i Voor de server voor mijn witgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist I

@ Dezelfde instellingen gebruiken als voor mijn inkomende e-mail

7 Aanmelden met
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Stap 8

1. Let op de volgorde; kies eerst het type versleutelde verbinding en vul daarna de
poortnummers in. Als je de type versleutelde verbinding aanpast, worden vaak de
poortnummers automatisch aangepast.

2. Bijinkomende e-mail: Poortnummer 143 met geen versleutelde verbinding.

3. Bij Uitgaande e-mail: Afhankelijk van je internetprovider.

Probeer eerst over poort 25 met geen versleutelde verbinding. Mocht dit niet lukken probeer
dan SSL met poortnummer 465 of TLS met poortnummer 25 of 587. Let op dat het
poortnummer automatisch veranderd al je de type versleutelde verbinding aanpast.

4. Mappen: Vul bij het ‘Pad van de hoofdmap’ in hoofdletters het woord INBOX in.

5. Klikop [OK]
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Instellingen voor internet-e-mail ﬁ

| .Algemeen Server voor uitgaande e-mail Geavanceerd |

| | Poaortrummers van server

| Inkomende e-mail IMar: | 143 Standaardinstellingen gebruiken
| Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: I Gean El
|| Uitgaande e-mail (sMTP): | 25

i Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: | Geean El
| Time-outs voor sener
| Kart ~J Lang 1 minuut

Mappen

Pad van de hoofdmap: | |NBOX

Verzonden items
[7] Geen kopieén van verzonden items opslaan
Verwijderde ltems

[7] ttems markeren voor verwijdering, maar niet automatisch verplaatsen

tems die zijn gemarkeerd voor verwijdering, worden definitief
verwijderd wanneer u de items in het postvak veraijdert, '

| [+/] ®ems verwijderen wanneer u onling tussen mappen schakelt
|
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Stap 9

1. Klik op [ Volgende ], de accountinstellingen worden automatisch getest.
2. Klik daarna op [ Sluiten ]



Accountinstellingen testen i
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Alle tests zijn voltooid. Elik op Sluiten om door te gaan.

Stoppen

Taken

w./ Test-e-mallbericht verzenden

" Aanmelden bij server voor inkomende e-m...

Status

Voltooid
Valtoold

Stap 10

1. Je e-mail is ingesteld en klaar voor gebruik.
2. Klik op [ Voltooien ]

U kunt san de stag.

We hebben alie Densdpds informatie om ww account in te stellen

Een ander account toevoegen.,
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